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ACTA N°

FECHA: Bogota, Marzo 19 de 2025

HORA: 7:00 am a 8:00 am
LUGAR: Jardin Acepta el Cambio

TEMA: Socializacion Consumo Sostenible

ASISTENTES:

Talento humano jardin Acepta el Cambio.

ORDEN DEL DIA:
Saludo
Envio folleto

Evidencias fotograficas

DESARROLLO:

Siendo las 7:00 am la profesional de atencion a primera infancia Yadira Vargas da la bienvenida

y saludo al talento humano del jardin Acepta el Cambio, realiza él envio via WhatsApp del folleto
sobre consumo sostenible para que se realice la lectura de esta.

En este folleto se da a conocer lo siguiente:

CONSUMO SOSTENIBLE
MANUAL DE COMPRAS VERDES

LINEAMIENTO

El manual de compras verdes establece las directrices para la inclusidon de criterios de
sostenibilidad bajo obligaciones ambientales en los procesos contractuales de la CDIS.

OBJETIVO:

Incluir en los documentos previos de los contratos y convenios que suscribe la entidad, clausulado

ambiental, el cual da cumplimiento a la normatividad ambiental y a los lineamientos del
componente de gestion ambiental.
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e Prostacion de sorvicios profosionalos y talonto humano.
e Prostacion do sorvicios sociales torcorizados,

e Suministro y/o adquisicion do blones.

e Adquisicion de sorviclos.

ME TODOLOGIA DE INCLUSION Y SEGUIMIENTO A CRITERIOS DE SOSTENIBIEIDAL.

EL PREVIO AL INICIO DEL CONTRATO O CONVENIO.
1. Solicitud de inclusion de obligacionas amblontalos por cada dopondancia,
2 Envio de eriterios de sostenibilidad por parte del equipo de gostion amblontal,

3. Radicacion y validacion de la inclusion de criterios do sostonibllidad por a subdireecion (o
contratacion,

DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO O CONVENIO.

1. Inicio de contrato convenlio,

2. Divulgacién de criterios de sostenibilidad y lineamientos amblentales,

3. Sequimiento y notificacion del envio do soportes do cumplimionto por parte del contratista,
METODOLOGIA DE INCLUSION Y SEGUIMIENTO A CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD.
ENVIO DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD.

El equipo de gestion ambiental remitird memorando de aval como rospuesta a cada solicitud junto
con los documentos precontractuales, con Los criterios do sostonibllidad Incluldos, a la
dependencia solicitante. EIl iempo astablecido para dar respuesta a cada solicitud ¢s da b diag

habiles a partir de la fecha de recepcion.

METODOLOGIA DE INCLUSION Y SEGUIMIENTO A CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD.

SOLICITUD DE INCLUSION DE CRITERIOS.

Cada dependencia remitira los estudios previos anexos técnicos y o fichas técnicas do
negociacion al correo procesos gambiental@sdis.gov

Con copia al responsable del programa de consumo sostenible y al responsable del equipo de
gestion ambiental, solicitando |a inclusion de los criterios de sostenibilidad bajo obligaciones

ambientales.

Fste debe contener.
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v/ Nombre y niumero del proyecto.

Objeto del proceso a contratar como aparece en el plan anual de adquisiciones- PAA de

<

la vigencia.
v Numero del ID de cupo del proceso d contratar como aparece en el plan anual de

adquisiciones- PAA.

/ Nombres y apellidos completos Yy numero de contacto de la persona responsable de |a
consolidacién del estudio previo y anexo técnico de la dependencia solicitante.

v/ El anexo técnico, estudié previo y/o documento previo al proceso 2 contratar ultima

version.

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD.

1 Envio de los soportes de cumplimiento de clausulas ambientales de los criterios de
sostenibilidad por parte del contratista a la supervision del contrato.

5 \erificacion y cargue de los soportes de cumplimiento de l0s criterios de sostenibilidad en
el medio ofimatico establecido por el equipo de gestion ambiental.

3 Analisis y presentacion de observaciones de los soportes suministrados por la dependencia
a cargo del contrato.

4. Respuesta verificacion y cargue de los soportes ajustados de acuerdo con las
observaciones presentadas por el equipo de gestion ambiental.

5. Seguimiento a la presentacion de los soportes de los tiempos establecidos.

6 Verificacion, analisis y consolidacién por parte del equipo de gestion ambiental.

RESPONSABLES

| os referentes de enlace O técnicos ambientales en articulacion con la supervision y /0 apoyo
5 la supervision deben realizar el seguimiento y control al cumplimiento de l0s criterios de
sostenibilidad Yy remitir notificacion al equipo de gestion ambiental los soportes de

cumplimiento.

Evidencias:
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Compromisos:
N T Fecha de Eje}:ucién

. Com prgmiscT:.; \ Responsables

En constancia de |lo anterior firman:

Cargo o Tipo de
vinculacion

Nombres y Apellidos

e ——— —
— o — —

Responsable del servicio

Doris Rodriguez

— — — e E—— — —

Apoyo administrativo

Estefania Rueda

— e E— E— E—

Belki Yadira Vargas Neira Profesional de Atencion

Maria Vergara Profesional de Atencion

o | Profesional de Atencion
Manica Sanchez Arango

- . Profesional de Atencion
Jenny Zoraya Palacios

Marilyn Cardenas Preciado Profesional de Atencion

Yudi Marcela Garzon Profesional de Atencion

Milena Delvasto Rojas

Profesional de Atencion

' Profesional de atencion
Esperanza Turna

Aux atencion primera
infancia

Lina Vargas P

Sede Principal: Carrera 7 # 32 _12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97 | |
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Dependencia

J

| Acepta el cambic

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Eni— s — — — —

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Firma

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Aleida Acevedo

Aux atencion primera
Infancia

Esperanza Velandia Paramo

Personal de servicios de
alimentos

|Isabel Velandia

Personal de servicios de
alimentos

Nelly Silva Aya

Personal de servicios de
alimentos

Luz Francy Motato Guillen

Personal de Aseo e Higiene

Edgar Varela

Personal de Aseo e Higiene

Flor Vargas Lopez

Personal de Aseo e Higiene

Anexos: Sin anexos

Elabord: Belki Yadira Vargas Neira

PROFESIONAL EN ATENCION A PRIMERA INFANCIA
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Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio

Acepta el cambio
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